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Bogota, D.C., 06 de abril de 2026

Sefiora

MARTHA CECILIA PORRAS CORREDCR
Profesional de Defensa

Ciudad

ASUNTO: Acto de Notificacién Supervision

No. 001-043-2026 |fecha: 01/abril/2026

CONTRATQ
ALIMENTOS INDUSTRIALES COLOMBIANOS
S.A.S - ALINCO S.A.S.
SO HAYDER MAURICIO VILLALOBOS ROJAS
CC.79.907.337 Representante Legal
NIT & C.C. 901.820.428-5
ADQUIRIR COMIDAS LISTAS, PANADERIA LARGA
QBIETO VIPA, ENERGETICOS, EMPAQUES Y OTROS

PRODUCTOS O MATERIAS PRIMAS DESTINADAS AL
ENSAMBLE DE RACIONES DE CAMPANA EN LA
AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES.,
LOTE 3 GALLETA ENRIQUECIDA X 100 GRS.

FECHA DEL CONTRATO

01 de abril de 2026

FECHA DE LEGALIZACION CONTRATO

01 de abril de 2026

PLAZO DE EIECUCION

El plazo previsto para la ejeclcién del contrato
sera hasta el 7 de julio de 2026, inclusive

El plazo previsto para la entrega de los bienes
adquiridos se surtird dentro de los veinte (20) dias
calendario siguiente a la legalizacion del contrato,
previa coordinacién con el supervisor del contrato en
la Direccién de Produccion de la ALFM, ubicada en el
Kilémetro 2.5 via Medellin Parque Industrial Portos
Sabana Calle 80— Bodega 3, de 08:00 a 15:00 horas.

NOTA 1: Se aclara que no esta permitida la
modificacion en cuanto a cantidad, valor y fecha de
entrega de los productos sin gue medie la autorizacion
expresa del supervisor del contrato y del Ordenador dei
Gasto, razdn por la cual cualquier modificacion frente a
las cantidades o cronogramas de recepcion diferentes a
los aqui sefialados y/e con personas diferentes a las
autorizadas no seran objeto de pago.

NOTA 2: los participantes en el proceso informaran a
la Agencla Logistica de las Fuerzas Militares - Direccidn
de Produccién, maximo con 48 horas de anticipacion a
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la entrega del producto, la informacion relacionada con

el transportador (Nombre del conductor, placas del

vehiculo, descripcién de la mercancia, cantidad, entre

otros), para garantizar el ingreso sin contratiempos y

cumplir con las normas de seguridad del parque

industrial. Los datos mencionados se remitiran via
correo electronico a los siguientes correos electrénicos:
martha.porras@agencialogistica.gov.co
cesar.rojas@agencialogistica.gov.co
yinna.abelardes@agencialogistica.gov.co

CONDICIONES DE ENTREGA

- Los vehiculos que transporten carga de la Agencia
Logistica de las Fuerzas Militares, deben cumplir
con los lineamientos minimos establecidos en
materia sanitaria, Resolucién 2674 de 2013 o
aguella norma que las modifique, derogue,
adicione o actualice, dichos requisitos seran
verificados al momento de la entrega.

- De igual manera deben garantizar la entrega de los
productos en |a puerta de la bodega de La entidad,
sin importar el estado de la via de acceso, para lo
cual deben utilizar el medio de transporte que sea
necesario (terrestre); cada vehiculo que ofrezca el
contratista, debe contar con la documentacion
vigente: Tarjeta de propiedad, SOAT, Analisis de
Gases, Licencia de Conduccion de los Conductores
o Licencia de Transito y debe estar inscrito en el
RUNT. Cabe resaltar que la ALFM serd indemne
ante cualquier eventualidad que se pueda
presentar durante la distribucién fisica de los
productos objeto del presente proceso contractual.

- Todos los vehiculos transportadores deberan estar
identificados en un lugar visible con la frase
"TRANSPORTE DE ALIMENTOS", segun o establece
la Resolucion 2674 de 2013 y demas normas
sanitarias aplicables.

- El contratista, previo a la entrega, debera allegar
acta de inspeccion sanitaria de los vehiculos con
concepto FAVORABLE vigente, para cada uno de los
vehiculos mediante los cuales se hace la entrega
de los productos a fa ALFM,

- El contratista debe mantener copia de los
certificados de manipulacién de alimentos,
expedidos por la autoridad sanitaria competente o
por personas autorizadas por la autoridad
sanitaria; del personal que participa en la
manipulacién directa o indirecta de los alimentos y
que podran ser solicitados por la entidad, en
cualguier memento.
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En el caso, que la ALFM evidencie que el producto
entregado presenta diferencias, tales como
producto con registros sanitarios, permisos
sanitarios o notificaciones sanitarias diferentes a la
documentacion presentada, novedades en Ia
calidad del mismo, entre otros, se procederad a
realizar la devolucion correspondiente a efectos del
cambio respectivo so pena de la imposicion de
multas que sea procedente derivadas del presente
proceso.

No se admiten coordinaciones que modifiquen los
plazos, lugares y cantidades de entrega, entre el
contratista y el almacenista de ALFM,

Si el preducte entregadc en la ALFM es
inmovilizado, retenido, congelado o decomisado
por parte de las autoridades territoriales de Salud
o el INVIMA por incumplimiento de la normatividad
sanitaria establecida para -estos productos, el
contratista debe hacer la sustitucion del producto
en forma inmediata y los costos generados por esta
situacién estaran a su cargo.

COSTOS DE ENTREGA: Llos costos de pesaje,
cargue, descargue y ermbalaje de los productos en el
sitio de destino, serén;asumidos por el contratista.
DOCUMENTOS Y TRAMITES PARA LA ENTREGA;
Para la entrega de los productos se deben tener en
cuenta los siguientes aspectos:

Presentar la respectiva factura electrénica de
acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de
2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Plblico por el cual se reglamentan
aspectos en materia tributaria y la Resolucidn No.
000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La
Direccidn de Fmpuestos y Aduanas Nacionales—
DIAN. De igual manera el CONTRATISTA debe
cargar la factura por el link del proceso en la
plataforma transaccional del SECOP II:

Al momento de la entrega, el Supervisor del
Contrato y/o el almacenista suministrara,
diligenciara y firmara el registro de “recepcion del
producto”.

En caso de devoluciones o diferencias en las
cantidades facturadas y efectivamente recibidas,
estas deben ser certificadas por el Supervisor del
Contrato y/o el almacenista, en el mismo
documento; en el caso de rechazos, se informara
al contratista para que proceda al cambio
respectivo.
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NOTA 1. Los productos facturados solo seran objeto
de recibo a satisfaccidon e ingresados al Sistema de
inventarios ERP-SAP v para tramite de pago, una vez
se cuente con los certificados a conformidad (reportes
de analisis CUMPLE) emitidos el ente Certificador
contratado por la Entidad.

NOTA 2. No se aceptan facturas borradas, tachadas
0 enmendadas.

» Declaracion de calidad del lote a entregar.
(Anexo de declaracion de conformidad)., El
contratista al momento de la entrega deberd
suministrar el Anexo de declaracion de
conformidad debidamente diligenciado y suscrito,
el cual serd entregado al Supervisor del Contrato
yfo el almacenista,

» Carta de justificacion identificaciéon de lotes:
El contratista debera suministrar al momento de
ta entrega de los productes, el documento criginal
y aprobado por la entidad, donde se justifican las
razones técnicas y los criterios utilizados bajo los
cuales efectuard la identificacidn de los lotes para
analisis de laboratorio, firmado por el
representante del éarea de calidad y el
representante legal de la empresa.

RECHAZO DEL PRODUCTO

1- AL MOMENTO DE_LA ENTREGA DEL
PRODUCTO:

El contratista debe tener en cuenta que, durante las
entregas, la ALFM podrd rechazar v solicitar el cambio
en forma inmediata de productos (La sustitucion del
producto deberd efectuarse méximo cinco (5) dias
habiles siguientes a la devolucidn) cuando presenten
cualquiera de las sigulentes caracteristicas:

e Presenten caracteristicas organolépticas no
adecuadas (en su olor, color, sabor, apariencia,
textura) y/o aspecto deteriorado, alterado,
falsificado o adulterado,

» Los envases, empaques y/o alimentos presenten
dafios mecanicos, manchados con grasa o algln
tipo de fluido, corroidos, magullados,
entreabiertos, con ruptura de los cierres de los
empagques individuales, sucios, de laminados, con
indicios de contaminacién microbioldgica y/u
orgénica, con presencia de material organico y/o
elementos extrafios o en el evento en que no se
cumplan con las especificaciones de las fichas
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técnicas de producto y la NTMD 065: A7 Racién de
Campafia Lista para Consumir.

* Tengan una fecha de vencimiento caducada o que
no se ajuste a los parametros establecidos de vida
atil indicados en la ficha técnica del producto y
documento de condiciones especiales,

» ' Los vehiculos en que se transportan los productos
no cumplan con fas condiciones sanitarias minimas
requeridas para el transporte contemplado
Resolucion No. 2674 de 2013 o aguel que derogue
modifique o autorice.

» No cumplan con el peso determinado en la ficha
técnica del producto.

¢« El empaque no cumpla con la informacion vy
condiciones contenidas en el rotulado de
alimentos, dada por la Resolucion No. 5109 de
2005, Resolucién No. 333 de 2011, y la NTMD
065-A7 Racién de Campafia Lista para Consumir,
o aquellas que la derocguen, modifiquen o aclaren.

» La dotacion del personal y manipuladores de
alimentos que realizan la entrega na cumplan las
medidas sanitarias vigentes estipuladas en la
Resolucion No. 2674 de 2013 o aquel que la
derogue, modifique, adicione o actualice.

» Cuando al revisar el lote de producto se evidencie

unidades abombadas o con caracteristicas que
indiquen deterioro en el producto. Si una sola
unidad presenta estas caracteristicas la totalidad
de! lote sera rechazado.

2.- _ESTUDIOS TECNICOS (ANALISIS DE
LABORATORIO

Efectuados los analisis de laboratoric vy cuando el
concepto emitido por el ente certificador contratado
por la ALFM, informe que no cumple el producto, el
producto debe ser inmediatamente rechazado, y el
Contratista debe efectuar la sustitucion del producto
en el plazo fijado por las partes, lo cual se concertara
a mas tardar, al dia habil siguiente a la notificacién de
los resultados de no cumplimiento, en todo caso el
plazo acordado para la .sustitucion no podrd ser
superior a los diez {10) dias calendario siguientes a la
notificacion del resultado del analisis efectuado. La
sustitucion del producto sera igualmente sometida a
analisis de laboratorio y si nuevamente se encuentra
que el producto NO cumple, se procederéd al rechazo
del producto, a la declaratoria de incumplimiento e
imposicidn de multas que sean pertinentes.
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TELEFONO CONTRATISTA 3102877929
DIRECCION CONTRATISTA CL 17 Nro. 116 -76
Agencia Logistica de las Fuerzas Militares - Direccion de
SITIO DE ENTREGA Produccion, ubicada en el Parque Industrial Portos Sabana

80, bodega 3, en la Autopista Medellin Km. 2.5 Via Parcelas

Municipio de Cota, Cundinamarca.

VEINTISIETE MILLONES CIENTO CUARENTA Y
UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO.

emeliviis =LY PESOS (27.141.835) M/CTE INCLUIDO IVA Y

DEMAS IMPUESTOS.

TELEFONO SUPERVISOR FIJO - CEL. 6510420 ext, 1282

EMAIL SUPERVISCR martha.porras@agencialogistica.gov.co
LUGAR DE UBICACION DEL SUPERVISOR- . s y

CIUDAD- AREA-FUERZA Direccién de produccién

Con el presente acto, yo MARTHA CECILIA PORRAS CORREDOR identificado (a) con Cédula de
Ciudadania No. 1.098.680.530, asumo la Notificacién como supervisor del contrato referido, en
cumplimiento del art 83 y 84 de fa Ley 1474 de 2011, y Manual de Contratacion de la AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES, comprometiéndome a vigilar permanentemente la
correcta ejecucion del objeto contratado, protegiendo la moralidad administrativa, previniendo la
ocurrencia de actos de corrupcion, tutelando la transparencia de la actividad contractual, y
velando por el curmnplimiento de fas obligaciones inscritas en el contrato en relacion.

NOTA: Teniendo en cuenta el memorando No. xxxxxx de fecha xx de xxxxx de Oxx, mediante
el cual solicitan la designacion del dia xx de xxx al xx de xxxx de 20xx, inclusive y/o hasta
que se realice el reintegro del supervisor titular a su cargo por situaciones administrativas que
impidan su retorno en la fecha inicialmente establecida. N/A

NORMATIVIDAD:

A continuacién, se relaciona la normatividad y actividades que enmarcan la funcién como
supervisor:

e Ley 80 de. 1993

e Ley 610 del 15 de agosto de 2000, por medio de la cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal.

o ley 1474 de 2011.

Manual de Contratacion Versién 11.

e lLey 1952 del 28 de enero de 2019 Cddigo General Disciplinario, reformada y adicionada
por la L.ey 2094 del 29 de junio 2021

s Manual de Interventoria (Si aplica).

FUNCIONES GENERALES:

La responsabilidad como supervisor inicla a partir del acto de notificacién y termina con la
liguidacidn del contrato, dentro de las funciones del supervisor se encuentran:

1. Conocer los antecedentes (pliego, ofertas, adendas, etc.) derechos y obligaciones de las
partes.
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2. Consultar los documentos que hacen parte del proceso precontractual, asi como las

10,

11.

12.

13.

14,

adiciones, modificaciones y prérrogas en el SECOP I, pagina web de la ALFM o en la
Subdireccion General de Contratacidon y/o Coordinacién de Contratos de las Regionales en
el expediente correspondiente.

Exigir del contratista el cumplimiento del objeto contractual, en forma idénea y oportuna
en todas las obligaciones incluyendo al garante.

Presentar informes mensuales entre los primeros cinco (5) a siete (7) dias habiles de cada
mes; facilitando asi la labor de seguimiento al ordenador del gasto. En los contratos de
tracto sucesivo este informe debe ser presentado de manera mensual, término contado a
partir de ia legalizacion y perfeccionamiento del mismo. Los informes de supervision deben
ser publicados por el supervisor en la pagina del SECOP II y entregados a la Subdireccién
General de Contratacion y/o coordinacion de contratos en las Regionales para el respectivo
archivo en el expediente contractual.

En los informes de supervisién debe constar el seguimiento administrativo, técnico, y
financiero sobre los tramites de aprobacion de pago por parte de la interventoria, dejando
constancia, si cumple o no cumple y su recomendacion de trémite de pago.

Sustentar las obligaciones cumplidas por el contratista en el acta de recibo parciai v/o
final a satisfaccion, (no dejar observacion alguna en las actas de recibo).

Exigir al contratista la acreditacion de los pagos a seguridad social, obligaciones laborales
y parafiscales (si aplica) durante la ejecucién del contrato, hasta su liquidacién y allegarla
en la misma forma a la carpeta del contrato. (allegarlo con cada informe).

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones laborales, parafiscales
(en caso de ser persona juridica) y/o seguridad social (Salud, ARL, Pension) de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en concordancia
con el paragrafo 2 articulo 1 ley 828 de 2003, durante todo el tiempo que se encuentre
vigente el plazo de ejecucién mes a mes.

Prestar apoyo al Contratista orientédndole sobre la mejor manera de cumplir sus
obligaciones, tramites, procedimientos y reglamentos de la ALFM, sigrnpre con
conocimiento de la Subdireccién de Contratacién y/o coordinacién de contratos
Regionales.

Emitir cuando sea el caso, concepto y.recomendacion a la Subdireccion de Contratacién o
a la Coordinacién de contratos de fas regionales, sobre la conveniencia de modificar,
adicionar o prorrogar el contrato.

Cuando en el contrato se haya pactado el anticipo o pagos anticipados debe coordinar el
trémite correspondiente para el desembolso respectivo, revisando las aprobaciones por
parte del interventor {obra).

Cuando se exija la condicién de cronogramas o programacion de actividades el Supervisor
emitira concepto dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a su recibo a la
Subdireccion de Contratacion o a la Coordinacién de Contratos para el caso de las
Regionales de la ALFM, para su archivo en la carpeta original del contrato.

Dejar constancia en los informes de supervisioén, sobre acuerdos pos contractuales,
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes, en caso de divergencias
presentadas, haciendo el seguimiento y dejando registro sobre las obligaciones de
Seguridad Social, en la revisidn y aval del proyecto del acta liquidacion.

En caso de vacaciones, licencias, permisos o incapacidades, los cambios de supervisor se
deben informar a la Subdireccion General de Contratacién y/o Coordinacidn de
Contratacién el funcionario designado para su remplazo, con el fin de realizar las
modificaciones al contrato principal y la notificacion respectiva; su omisidn acarreara falta
disciplinaria.
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15.

16.

17.

18.
19,

20.

21.
22,

23.

24,

25.

Realizar seguimiento a las garantias que amparan el cumplimiento del objeto contractual
en caso de modificaciones, adiciones o suspensiones del contrato.

En caso de suspension del contrato, el supervisor debe verificar que se informe al garante
con el fin de que las garantias sean suspendidas hasta el reinicio respectivo.

Revisara, y aprobara todos los documentos de trabajo, formatos, actas, comunicaciones,
solicitudes, requerimientos y demas que se originen a través del desarrollo contractual, y
las actas de recibo a satisfaccion; y allegarios a la carpeta principal que se encuentra en
la Subdireccion de Contratacién o en el caso de las Regionales en la Coordinacién de
Contratos.

Recibir del contratista los documentos para el tramite de pago, realizando la revisidn de
los mismos, diligenciando los formatos correspondientes para el tramite de pago.
Realizar entrega de la documentacion del trémite de pagos a la Direccidn Financiera para
suU respectivo tramite.

Realizar entrega de copia de! tramite de pago a la Subdireccién General de Contratacién
y/o coordinacién de contratos regional para el archivo en el correspondiente expediente
contractual.

Vigilar el cumplimiento oportuno de las actas de liquidacion y acta de cierre de proceso.
Informar de manera inmediata a la Subdireccion General de Contratacion y/o
Coordinacién de Contratos-Regionales y Ordenador del Gasto, cualquier acto durante la
eJecuCIon del mismo, que perjudique los intereses de la Nacién y/o a la AGENCIA
LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES, para que asi mismo coadyuve a la
implementacion de acciones correctivas y/o sanciones de apremio para los contratistas
incumplidos, si es del caso.

Formular objeciones sustentadas por escrito, cuando se presente desacuerdo en la
ejecucion del contrato, sobre aspectos legales, técnicos y especificaciones técnicas.
Solicitar asesoria cuande lo considere necesario, a ia Subdireccion General de
Contratacidn y/o Coordinacién de Contratos - Regionales, sobre cualquier inquietud que
se presente durante la ejecucion contractual (técnico, legal, admmlstratlvo, financiero) en
el desarrollo de sus funciones.

Y las demas inherentes en el contrato.

TRAMITE DE PAGO

En

cumplimiento de la normatividad nacional y la Estrategia de cero papel e instrucciones

impartidas del 08 de febrero de 2022, se informa a los sefiores supervisores de contratos, que,
a partir de la fecha, se establecen los siguientes lineamientos para los tramites de pago de la
entidad, asi:

1.

Verificar que la documentacion aportada por el contratista cumpla con los establecido en el
contrato y en caso de encontrar novedades informar por escrito al contratista para
subsanartas oportunamente.

. Verificar y aprobar la factura cargada por el Contratista en el SECOP II y en el sistema SIIF

Nacién.

. Publicar en la Plataforma SECOP II - MODULO EJECUCION DEL CONTRATO, los documentos

que hacen parte integral de la ejecucién contractual como son: los informes de supervision
y trémites de pago, los cuales deberan estaran organizados y enumerados adecuadamente
para su respectiva consulta por las partes interesadas.
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4. Entregar a la Subdireccion General de Contratacién los dacumentos que soportan las
actuaciones de la ejecucion contractual y que deben hacer parte integral del expediente
original, cormo son:

a2} Control de pagos

b)  Factura, cuenta de cobro y/o documento equivalente

¢)  Acta de entrega y/o recibo a satisfaccién, Acta de corte parcial o final de obra (si aplica)

d) Reporte o Listado de Entradas de Almacén generado por el sistema ERP-SAP {cuando

apiique)

e) Certificacion: pago de seguridad social integral, aportes parafiscales y de cumplirmiento

de obligaciones laborales

) Planilla de seguridad social en estado pagada, Informe de supervision, Informe de

Actividades (si aplica), Certificacion aplicacién Ley 1819 de 2016 y del paragrafo 2 de
articulo 383 del Estatuto Tributario {(Cuando aplique)

g) Certificacion de asignacién de Retiro {Cuando Apligue)

h)  Formato CT-FO-17 INFORME DE SUPERVISION publicado en la herramienta Suite

visién Empresarial, el cual deberd estar completamente diligenciado y firmado.
i) Informe de actividades (si aplica

Con el fin de evitar la duplicidad de documentos no requeridos por el area financiera, una vez
avalados los tramites de pago por el mismo supervisor y verificados por parte de la
Subdireccién General de Contratacién; se entregard a la Direccidn Financiera los siguientes
documentos:

a. Formato GF-FO-36 TRAMITE ANTICIPO/PARCIAL Y/O TOTAL publicado en la
herramienta Suite vision Empresarial, el cual deberd estar completamente diligenciado
y firmado.

b. Formato GF-FO-35 CONTROL DE PAGOS publicado en la herramienta Suite Visidn
Empresarial, el cual debera estar completamente diligenciado y firmado. -

¢. Factura, cuente de cobro y/o documento equivalente. (Se debe detallar el nimero de
factura o cuenta de cobro). .

d. Formato CT-FO-01 ACTA DE ENTREGA Y RECIBO A SATISFACCION publicado en la
herramienta Suite Visién empresarial, el cual deberd estar completamente diligenciado vy
firmado.

e. Reporte o Listado de Entradas de Almacén generado por la herramienta SAP (cuando
aplique), ya no se deberan anexar las entradas Impresas de manera individual.

f. Certificacién Bancaria para todas las modalidades de contratacién (se anexa Gnicamente
en el primer tramite de pago).

LIMITACIONES Y PROHIBICIONES:

1. Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que implique mayores cantidades de
dinero con los cuales se modifique el valor, plazo u objeto del contrato.

2. Permitir la iniciacién del objeto materia del contrato con antelacién a la fecha estipulada
en el mismo y sin previo cumplimiento de los requisitos legales (Seguridad social) y
fiscales para su ejecucién.

3. Solicitar y/o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores
o cualquier otra clase de beneficios o prebendas del contratista.

AN
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. Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de [os

particulares en relacién con el contrato u orden contractual.

. Exonerar al contratista de sus obllgacmnes
. Conceder plazo adicional para la ejecucién del contrato u orden contractual por fuera de

los plazos establecidos, salvo los reconocidos por fuerza mayor o caso fortuito
autorizados previamente por el Ordenador del Gasto.

. En ningiin caso se podran realizar reuniones particulares, con proveedores o personas

interesadas en los procesos que se adelanten en la Entidad, sin que medie la
autorizacion del Director correspondiente u Ordenador del Gasto.

. El supervisor no estad facultado, en ningln momento, para adoptar decisiones que

impliquen, la modificacién de los términos y condiciones previstos en el contrato, las
cuales Unicamente podrén ser adoptadas por las partes contratantes, mediante la
suscripcién de modificacién al contrato principal.

Cordialmente, =74 144 N

Coordinadora Grupa recont actual encargada de las funciones
de la Subdireccién General de Contratacion.

Anexos: Contrato en folios

Auto de aprobacian péliza en folios

Formato Informe supervisor
Elaberd: Lu 1 dia Almanza Revisa: Abg. Rosa Yqneth Fuentes M
TASC Grupo Precontractual 5GC Coordinadera Grup¢ Precontractual SGC
Acepto: Nombre

Cédula

Firma

Fecha
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4. Entregar a la Subdireccion General de Contratacién ios documentos que soportan las
actuaciones de la ejecucién contractual y que deben hacer parte integral de! expediente
original, como son:

a) Control de pagos

b)  Factura, cuenta de cobro y/o documento equivalente

c)  Acta de entrega y/o recibo a satisfaccion, Acta de corte parcial o final de obra (si aplica)

d) Reporte o Listado de Entradas de Almacén generado por el sistema ERP-SAP (cuando

apligue)

e) Certificacién: pago de seguridad social integral, aportes parafiscales y de cumplimiento

de obligaciones laborales

) Planilla de seguridad social en estado pagada, Informe de supervision, Informe de

Actividades (si aplica), Certificaciéon aplicacién Ley 1819 de 2016 y del pardgrafo 2 de
articulo 383 del Estatuto Tributario {Cuando aplique)

a) Certificacion de asignacién de Retiro (Cuando Apligue)

h}  Formato CT-FO-17 INFORME DE SUPERVISION publicado en la herramienta Suite

vision Empresarial, el cual deberda estar completamente difigenciado vy firmado.
i) Informe de actividades (si aplica

Con el fin de evitar la duplicidad de documentos no requeridos por el drea financiera, una vez
avalados los tramites de pago por el mismo supervisor y verificados por parte de la
Subdireccién General de Contratacién: se entregara a la Direccidén Financiera los siguientes
documentos:

a. Formato GF-FO-36 TRAMITE ANTICIPO/PARCIAL Y/O TOTAL publicado en Ia
herramienta Suite visién Empresarial, el cual debera estar completamente diligenciado
y firmado.

b. Formato GF-FO-35 CONTROL DE PAGOS publicado en la herramienta Suite Visién
Empresarial, el cual deberd estar compietamente diligenciado vy firmado.

¢. Factura, cuente de cobro y/o documento equivalente. (Se debe detallar el nimero de
factura o cuenta de cobro). K

d. Formato CT-FO-01 ACTA DE ENTREGA Y RECIBO A SATISFACCION publicado en la
herramienta Suite Visién empresarial, el cual deberd estar completamente diligenciado y
firmado.

e. Reporte o Listado de Entradas de Almacén generado por la herramienta SAP (cuando
aplique), ya no se deberan anexar las entradas impresas de manera individual.

f. Certificacién Bancaria para todas las modalidades de contratacion (se anexa Unicamente
en el primer tramite de pago).

LIMITACIONES Y PROHIBICIONES:

1. Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliqgue mayores cantidades de
dinero con los cuales se modifique el valor, plazo u objeto del contrato.

2. Permitir la iniciacién del objeto materia del contrato con antelacién a la fecha estipulada
en el mismo y sin previo cumplimiento de los requisitos legales (Seguridad social) y
fiscales para su ejecucion.

3. Solicitar y/o recibir directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores
0 cualquier otra clase de beneficios o prebendas del contratista.
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4. Obstaculizar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particulares en relacién con el contrato u orden contractual.

5. Exonerar al contratista de sus obligaciones.

6. Conceder plazo adicional para la ejecucién del contrato u orden contractual por fuera de
los plazos establecidos, salvo los reconocidos por fuerza mayor o caso fortuito
autorizados previamente por el Ordenador del Gasto.

7. En ningln caso se podrén realizar reuniones particulares, con proveedores o personas
interesadas en los procesos que se adelanten en la Entidad, sin que medie la
autorizacion del Director correspondiente u Ordenador del Gasto.

8. El supervisor no estd facultado, en ningin momento, para adoptar decisiones que
impliquen, la modificacién de los términos y condiciones previstos en el contrato, las
cuales Unicamente podran ser adoptadas por las partes contratantes, mediante la
suscripcion de modificacién al contrato principal.

Cordialmente,

Abg. ROSA YANETH FUENTES MORERA
Coordinadora Grupo Precontractual encargada de las funciones
de la Subdireccion General de Coritratacién.

Anexos: Confrato en folios
Auto de aprobacién poliza en ___ folios
Formato Informe supervisor

Elabord: Luz Marina Candia Almanza Reviso: Abg. Rosa Yaneth Fuentes M
TASD Grupe Precontractuat SGC Coordinadora Grupo Precontractual SGC
Acepto: Nombre_ MARTHA CECILIA PORRAS CORREDOR

Cédula __1,0984680.350

/

Fecha 07/04/2026

Firma




